8. Prijava preduzeca, radnika, vlasnika

a) Nacionalna sluZba za zaposljavanje - filijala Nis, Ratka
Vukicevica 3, Ni$

v Prijava radnika

v' Obrazac E1 | E2; reSenje o registraciji; radne knjizice.

b) Republi¢ki fond za penzijsko i invalidsko osiguranje - filijala
Nis, Prijezdina 1, Nis

Prijavljivanje preduzeca

v Obrazac ROD -1, sluzi za prijavljivanje preduzeca radi dobi-
janja registarskog broja obveznika i placanja doprinosa.

v’ Resenje o registraciji; reSenje Zavoda za statistiku

v' racun preduzeca; PIB.

Prijavljivanje radnika

v Ugovor o radu - 4 primerka, prijava M1- popunjena i overena

v’ Obrazac E1i E3 - obradeni prethodno u Nacionalnoj sluzbi za
zaposljavanje; radna knjizica; licna karta radnika.

Republicki zavod za zdravstveno osiguranje - filijala NiS, Prijez-

dina 1, Ni$, kancelarija 13

Prijava vlasnika
v' Prijava MS/1 - treci primerak overen kod PIO

v/ Stara zdravstevna knjizica i blanko

obrazac zdravstvene knjizice -_
v' Blanko obrazac prijave M1 Centar za zensko preduzetniStvo Teodora
Prijava radnika !L Regionalna privredna komora Nis
v Obrazac M3a; kopija M1 iz PIO
v" Prijava M1 za zdravstveno osiguranje PRI 2 0TI

J g J http://www.rpknis.co.yu

NAPOMENA: Vlasnici i suvlasnici privrednih drustava, zaposleni rpknis@rpknis.co.yu
u privrednom drustvu cCiji su osnivac, prijave za penzijsko i :
invalidskog osiguranje podnose se kod Republickog fonda za
penzijsko i invalidsko osiguranje samostalnih delatnosti,
Bulevar umetnosti 10, 11070 Novi Beograd. http://www.teodora.org.yu

teodora@rpknis.co.yu

9. Upis u registar carinskih obveznika

Privredno drustvo koje Zeli da se bavi spoljnotrgovinskom
delatnos¢u mora se registrovati kao carinski obveznik . Tel: 018 510 999

Potrebna dokumentacija: Faks: 018 255 472
v’ Fotokopija resenja o upisu u registar

v’ Fotokopiju odluke organa nadleznog za poslove statistike o
razvrstavanju po delatnostima

v’ Fotokopija kartona deponovanih potpisa ovlas¢enih lica
v' Dokaz o uplati administrativne takse.

Registracija se vrsi u Saveznoj upravi carina - Narodnih heroja e
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Osnivaci privrednih drustava mogu biti pravna i fizicka lica,
domaca i strana. Privredno drustvo se moZe osnivati na odredeno
i nodredeno vreme. Privredno drustvo se osniva osnivackim
aktom koji moze biti u obliku ugovora, ako ga osniva vise lica i u
obliku odluke o osnivanju, ako ga osniva samo jedno lice.
Osnivacki akt mora biti u pisanoj formi, a potpisi osnivac se
overavaju u sudu.

Osnivaci slobodno biraju oblik koji Zele. Oblici privrednih
drustava su : OD, DOO, KD, AD.

1. Registracija privrednih drustava
Registracija se vrsi u:

v Agenciji za privredne registre, ul. Generala Milojka
LeSjanina /prostorije Vojvodanske banke/

v’ Agenciji za privredne registre u Beogradu, Trg Nikole Pasi¢a
br. 5/4, putem poste ili elektronskom postom.

Potrebna dokumentacija:

a) Ortacko drustvo

v Dokaz o identitetu preduzetnika - fotokopija li¢ne karte,
pasos

v Ugovor o osnivanju drustva sa overenim potpisima osnivaca

v Overeni potpis zastupnika - OP obrazac

v Dokaz o uplati naknade za registraciju (2.040,00 dinara)

b) Drustvo sa ogranicenom odgovornosc¢u

v Dokaz o identitetu preduzetnika - fotokopija li¢ne karta,
pasosa fizickog lica i/ ili izvod iz registra u kome je
registrovano pravno lice

v Akt o osnivanju drustva sa overenim potpisima osnivaca
(overeno u opstinskom sudu)

v Potvrdu banke o uplati nov¢anog uloga na privremeni racun

v odluku o imenovanju zastupnika drustva ako zastupnik nije
odreden osnivackim aktom

v’ overeni potpis zastupnika - OP obrazac

v Preduzeca koja se registruju u Agenciji za privredne registre
mogu odmah dobiti i mati¢ni broj

v Dokaz o uplati naknade za registraciju (3.600,00 dinara).

2. Maticni broj
Za dobijanje mati¢nog broja potrebno je uplatiti
administrativnu taksu.

Korisnik: BudZet Republike Srbije
Svrha: Administrativna taksa

Iznos takse za obavestenje o razvrstavanju: 1270,00

Iznos takse za prepis : 160,00

Broj racuna: 840-742221843-57

Broj modela : 97

Poziv na broj:73-073 Nis, 37-085 Prokuplje, 55-079 Pirot
Maticni broj se dobija u Agenciji za privredne registre.

3. Dobijanje saglasnosti za otpocinjanje sa radom

Zavisno od delatnosti radnje potrebno je pribaviti akt (reSenje)
nadleznog organa o utvrdivanju propisanih uslova u pogledu
bezbednosti i zastite zdravlja na radu, zastite zZivotne okoline,
sanitarno-higijenskih i zdravstvenih uslova i opremljenosti.

U tu svrhu podneti:

v’ zahtev za pregled poslovnog prostora (u zahtevu se izjasniti o
delatnosti)

v’ dokaz o vlasnistvu prostora
v' Ugovor o zakupu (ako je poslovni prostor zakupljen)
v’ dokaz o uplati takse

4, Izrada pecata

Nakon dobijanja resenja o registraciji vrsi se izrada pecata kod
pecatoresca.

v’ Pecatorescu dostaviti reSenje o registraciji.

v' Tekst na pecatu mora biti indenti¢an nazivu firme
naznacenom u resenju o upisu radnje u
registar.

v’ Morate uraditi okrugli i delovodni pecat

5. Poreski racun

Potrebna dokumentacija

v’ Obrazac PP-DG (kupuje se u knjizari )

v’ resenje o upisu radnje u registar (overena
fotokopija)

v' fotokopiju licne karte

Poreski racun se dobija u Poreskoj upravi, ul. Nikole Pasic¢a
24, Nis, kancelarija 991 102 .

6. PIB - Poreski Identifikacioni Broj

PIB je jedinstveni poreski broj koji se dodeljuje poreskom
obvezniku i koji se koristi u poreskom postupku i platnom
prometu. To je jedinstven i jedini broj fizickih, pravnih lica i
preduzetnika za sve javne prihode i zadrzava se do prestanka
statusa poreskog obveznika.
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Za dobijanje PIB-a treba podneti:

v' Zahtev za dobijanje PIB-a ( dobija se i popunjava u
kancelariji br. 5)

v' Pecat; resenje o upisu radnje u registar; poreski racun.

PIB se dobija u Poreskoj upravi ul. Generala Milojka
Lesjanina 19 Nis, kancelarija br. 5.

7. Otvaranje poslovnog racuna

Pravna lica i fizicka lica koja obavljaju delatnost duzna su da za
placanje u dinarima otvore tekuci racun u banci, da vode
sredstva na tom racunu i vrSe placanja preko tog racuna, u
skladu sa zakonom i ugovorom o otvaranju i vodenju tog racuna
zakljuc¢enim s bankom.

Za otvaranje poslovnog racuna treba podneti:
v' Zahtev za otvaranje racuna - dobija se u banci
v' ReSenje o upisu radnje u registar (ov.fotokopija)

v" OP obrazac (kupuje se u knjizari) i overa potpisa na Salteru
Uprave za gradanska stanja grada Nisa

v' PIB.

Uz zahtev za otvaranje tekuceg racuna, pravna lica i fizicka lica

koja obavljaju delatnost podnose dokumentaciju :

v reSenje o upisu u registar kod nadleznog organa;

v akt nadleZnog organa o osnivanju ako za njega registrovanje
nije propisano i ako se osniva neposredno na osnovu
zakona, Sto se dokumentuje odgovarajuc¢im izvodom iz
zakona;

v' obavestenje organa nadleznog za poslove statistike o
razvrstavanju po delatnostima ako za njega razvrstavanje
vr$i organ nadlezan za poslove statistike, odnosno
dokument koji sadrzi taj podatak;

v' dokument nadleznog organa koji sadrzi poreski
identifikacioni broj podnosioca zahteva;

v Kkarton deponovanih potpisa lica ovlas¢enih za potpisivanje
naloga (na obrascu Karton deponovanih potpisa,) radi
raspolaganja sredstvima s racuna koji je potpisalo ovlas¢eno
lice iz reSenja o upisu u registar kod nadleznog organa i koji
je overen pecatom, a kojim ce se overavati instrumenti
placanja;

v overu potpisa lica ovla$¢enih za zastupanje, na propisanom
obrascu (OP);

v akt o imenovanju lica ovlasé¢enih za zastupanje.
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